ANOTACOES PARA O LIVRO DE
PONTO

A anotagdo ao livro de ponto fica disponivel para consulta a
partir do menu da barra lateral “Anotacdes para o Livro de
Ponto”. Nesta janela pode ainda imprimir todas as anotagdes
que elaborou. Clique em “Relatorios”
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Os professores tém acesso a um conjunto diverso de
relatérios que podem imprimir ou simplesmente

consultar.

Para aceder aos Relatdrios, clique no menu AULAS /

Minhas Aulas.
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Cligue no icone existente na coluna Relatorios.
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Seleccione “‘as datas para o periodo desejado” e
clique no relatério pretendido.

WebUntis

ola Secunddria
essor José Augusto Lucas

Livro de Ponto
Digital

Acessos a partir de:

http://www.esproflucas.net
ou
http://euterpe.webuntis.com/WebUntis

Assoluiesh fubas It



http://www.esproflucas.net/
http://euterpe.webuntis.com/WebUntis

FAZER LOGIN

Deveré solicitar junto do coordenador WebUntis, os seus
dados de login.

Escreva o seguinte endereco:

http://euterpe.webuntis.com/WebUntis ou

escolha Sumario Eletronico no site da escola

Mome da Esco ESPJAL

Introduza o nome da sua escola, conforme indicado na
licenga e o seu cAdigo de utilizador.

Nome do Utii2®or 500-0545 Password Login

Clique em LOGIN! (Ainda ndo tem password)

rim Os seus direttos requerem ocbrigatoriamente uma password.
Indique a password.

Paszword

Repetir a Password

Guardﬂrl

Defina, agora, a sua password, clique em guardar e pode
entrar.

ESCREVER SUMARIO

Para escrever o sumario, entre na plataforma, faca login e
tera na pagina inicial as aulas do dia, de acordo com o seu
horério.
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Clique no # da respectiva aula e terd acesso a pagina

do livro de ponto da turma.
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Fazer sumario e

numerar a aula!

Clique aqui para fazer sumario, sem numerar!
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J

Nesta janela pode escrever o sumério da aula, marcar as
faltas aos alunos ausentes, marcar os TPCs, registar as
ocorréncias disciplinares, marcar os testes...

SUMARIOS EM ATRASO

Deve consultar regularmente o menu <Livro de
Ponto> e a opgiao <Escrever Sumario> para
atualizar os sumarios em atraso.
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GRUPOS DE ALUNOS

No inicio do ano letivo, cada professor devera verificar
se todos os alunos das suas turmas frequentam a
disciplina.

Esta confirmac&o faz-se no menu <Aulas> em <Minhas
Aulas>.
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Na janela <Grupos de alunos> selecione os
alunos e clique em guardar.
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