
ANOTAÇÕES PARA O LIVRO DE 

PONTO 

A anotação ao livro de ponto fica disponível para consulta a 

partir do menu da barra lateral “Anotações para o Livro de 

Ponto”. Nesta janela pode ainda imprimir todas as anotações 

que elaborou. Clique em “Relatórios” 

 

DIRETOR DE TURMA 

O Diretor de Turma terá opções mais alargadas no menu  

LIVRO de PONTO 

Cabe ao Diretor de Turma ter acesso 

aos relatórios, listagens das faltas dos 

alunos por dia, por disciplina ou por 

aluno, bem como acesso às 

participações enviadas pelos 

professores.  
 

Relatório para Imprimir faltas: 

 

 

RELATÓRIOS 

Os professores têm acesso a um conjunto diverso de 

relatórios que podem imprimir ou simplesmente 

consultar. 

Para aceder aos Relatórios, clique no menu AULAS / 

Minhas Aulas. 

 
Clique no ícone existente na coluna Relatórios. 

 

Seleccione  “as datas para o período desejado” e 

clique no relatório pretendido. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Acessos a partir de: 

http://www.esproflucas.net 
ou 

http://euterpe.webuntis.com/WebUntis   



As soluções do  futuro, hoje! 



 

http://www.esproflucas.net/
http://euterpe.webuntis.com/WebUntis


FAZER LOGIN 

Deverá solicitar junto do coordenador WebUntis, os seus 

dados de login. 

Escreva o seguinte endereço: 

http://euterpe.webuntis.com/WebUntis ou 

escolha Sumário Eletrónico no site da escola 

 

Introduza o nome da sua escola, conforme indicado na 

licença e o seu código de utilizador. 

 

 

Clique em LOGIN! (Ainda não tem  password) 

 

Defina, agora, a sua password, clique em guardar e pode 

entrar. 

 

 

 

ESCREVER  SUMÁRIO 
 

Para escrever o sumário, entre na plataforma, faça login e 

terá na página inicial as aulas do dia, de acordo com o seu 

horário.  

 

 

Clique no  da respectiva aula e terá acesso à página 

do livro de ponto da turma.  

 

LIVRO DE PONTO 

 

Nesta janela pode  escrever o sumário da aula, marcar as 

faltas aos alunos ausentes, marcar os TPCs, registar as 

ocorrências disciplinares,  marcar os testes… 

SUMÁRIOS EM ATRASO 

Deve consultar regularmente o menu <Livro de 
Ponto> e a opção <Escrever Sumário> para 
atualizar os sumários em atraso. 

 

GRUPOS DE ALUNOS 

 No início do ano letivo, cada professor deverá verificar  

se todos os alunos das suas turmas frequentam a 

disciplina. 

Esta confirmação faz-se no menu <Aulas> em <Minhas 

Aulas>. 

 

 Na janela <Grupos de alunos> selecione os 

alunos e clique em guardar. 

 

Fazer sumário 

e numerar a 

aula! 

Fazer sumário e 

numerar a aula! 

ESPJAL 

Clique aqui para fazer sumário, sem numerar! 

http://melpomene.webuntis.com/WebUntis/

